BERKAS CALON PENERIMA TUNJANGAN PROFESI PENDIDIK
DALAM JABATAN  GURU PENDIDIKAN AGAMA KATOLIK

N a m a
: 

Kabupaten
: MALANG
	Cek
	No
	Nama Berkas

	
	1
	Berkas Verifikasi Data

	
	2
	SKMT (Surat Keterangan Melaksanakan Tugas)

	
	3
	SKBK (Surat Keterangan Beban Kerja)

	
	4
	Foto Copy  SK Kenaikan Pangkat (Terakhir)

	
	5
	Foto Copy Kenaikan Gaji Berkala (Terakhir)

	
	6
	Foto Copy Daftar Gaji Januari-Juni 2015

	
	7
	Foto Copy Rekening Bank (Halaman identitas).

	
	8
	Foto Copy Sertifikat Pendidik.

	
	9
	Foto Copy NPWP

	
	10
	Foto Copy NRG dan SK Dirjen Bimas Katolik

	
	11
	Surat Pernyataan Sanggup Mengembalikan.

	
	12
	SK Pembagian Tugas Mengajar dan Jadwal Pelajaran.

	
	13
	Daftar Siswa Yang Mengikuti Pelajaran Agama Katolik.

	
	14
	Surat Tugas Merangkap Sekolah Tambahan

	
	
	




Malang, 5 Juni 2015


Guru Pendidikan Agama Katolik


………………………………… 



NIP. …………………………..
FORMULIR VERIFIKASI DATA PESERTA
PENERIMA TUPROF GURU PENDIDIKAN AGAMA KATOLIK PNS DAN NON PNS
BIMAS KATOLIK KANWIL KEMENAG PROVINSI JAWA TIMUR

SEMESTER I TAHUN 2015
	1
	N A M A (Sesuai Buku Bank)
	

	2
	N I P
	

	3
	PANGKAT/GOLONGAN
	

	4
	N R G
	

	5
	NUPTK
	

	6
	TAHUN LULUS SERTIFIKASI
	

	7
	SEKOLAH PANGKALAN 
	

	8
	SEKOLAH TAMBAHAN *)
	

	9
	GAJI POKOK (Rp) **)
	

	10
	NOMOR REKENING 
	

	11
	NAMA BANK ***)
	

	12
	No. Tlp/HP
	


Malang, 5 Juni 2015 
Ttd. Peserta,








…………………………………………….








NIP. ……………………………………...
SURAT  PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini,
Nama Lengkap


: 
NIP




: 
Tempat/Tgl Lahir


: 
Pangkat/Golongan


: 
Guru Mata Pelajaran


:  Pendidikan Agama Katolik

Sekolah Satminkal


:


Alamat  Sekolah Satminkal

: 

Sekolah Tambahan


:

Alamat Sekolah Tambahan

:

Dengan ini menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya telah melaksanakan tugas sebagai Guru Pendidikan Agama Katolik pada semester II (dua) tahun pelajaran  2014-2015 dan secara kumulatif telah memenuhi beban kerja/mengajar sebanyak .............. Jam Pelajaran per minggu.
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya untuk melengkapi persyaratan yang diperlukan untuk pencairan dana bantuan tunjangan profesi guru dalam jabatan tahun 2015 yang diberikan oleh Kementerian Agama. 
Jika ternyata pernyataan ini tidak benar dan mengakibatkan kerugian negara, maka saya bertanggung jawab untuk mengganti kerugian negara tersebut dan siap menerima sanksi hukum sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
Mengetahui






Malang, .............................                       
     
Kepala SDN...............




Yang membuat pernyataan

 
Kec. ........................




...............................................




...............................................

NIP.







NIP. .......................................

KOP SEKOLAH SETEMPAT

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS (SKMT)

Nomor :  .............................................................
Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama 


:  
NIP


:  
Jabatan


:  Kepala Sekolah
Alamat


:  
Menerangkan dengan sebenarnya bahwa:

Nama


:


NIP


:


Tempat,Tgl Lahir
:


Alamat


:

Pada semester II (dua) tahun pelajaran 2014-2015 masih aktif melaksanakan tugas di SDN …………… …………………………….. dengan beban kerja:
1.
Mengajar Mata Pelajaran Pendidikan Agama Katolik 
= …………. Jam Pelajaran/minggu

2.
Sebagai Kepala Sekolah/Wakil Kepala Sekolah

= …………. Jam Pelajaran/minggu

Demikian, surat keterangan ini dibuat sesuai dengan keadaan yang sebenarnya dan untuk di pergunakan sebagaimana mestinya

Mengetahui 






Malang, ...........................

Pengawas Pend.Agama Katolik



Kepala Sekolah,

Kankemenag Kabupaten Malang
           
Stephanus Rudi Muryanta, S.Ag



............................................

NIP. 19720305 200003 1 002




NIP. ....................................
KOP SEKOLAH SETEMPAT

DAFTAR SISWA YANG MENGIKUTI PEMBELAJARAN AGAMA KATOLIK
SEMESTER 2 (DUA) TAHUN PELAJARAN 2014-2015
Nama Guru Mapel
:

NIP


: 

	Kelas
	Nomor
	NAMA
	KET

	I

	
	
	

	II
	
	
	

	III
	
	
	

	IV
	
	
	

	V
	
	
	

	VI
	
	
	




Mengetahui





..............., ............................. 



Kepala Sekolah




Guru Pendidikan Agama Katolik,


.....................................



.......................................


NIP.






NIP. 
KOP SEKOLAH SETEMPAT

JADWAL KEGIATAN MENGAJAR PENDIDIKAN AGAMA KATOLIK
SMPN .....................................................

SEMESTER II TAHUN PELAJARAN 2013-2014

Nama Guru
: 


NIP

: 

	No
	HARI
	WAKTU
	KELAS
	PELAJARAN
	ALOKASI WAKTU

	1.

2.


	Senin

Jumat

	07.00-07.35

07.35-08.10

08.10-08.45

08.45 -09.15
09.15-09.45
09.45-10.15
07.00-07.35
07.35-08.10
08.10-08.45
08.45-09.15

09.15-09.45

09.45-10.15


	Kelas IA
”

”
Kelas IIA
”
”

Kelas IIB
”
”
Kelas IB
”
”

	Agama Katolik

Agama Katolik

Agama Katolik

Agama Katolik


	2 JP

2 JP

2 JP

2 JP



	Jumlah
	8 JP



Mengetahui






................, ....................


Kepala Sekolah,





Guru Pendidikan Agama Katolik,


.............................................




.............................................


NIP.







NIP.

PERNYATAAN KELENGKAPAN ADMINISTRASI PEMBELAJARAN

GURU PENDIDIKAN AGAMA KATOLIK

SEMESTER II TAHUN PELAJARAN 2014-2015

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama

:

NIP/NIY
:

Jabatan

: Guru Pendidikan Agama Katolik

Dengan ini menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya memiliki kelengkapan administrasi pembelajaran mata pelajaran Pendidikan Agama Katolik pada semester II Tahun Pelajaran 2014-2015, dengan keadaan sebagai berikut:

	No
	Berkas
	Keadaan

	
	
	Ada
	Tidak Ada

	1
	Silabus Pembelajaran Pend. Agama Katolik
	
	

	2
	Program Tahunan
	
	

	3
	Jadwal Mengajar
	
	

	4
	Analisis Hari Efektif
	
	

	5
	Program Semester
	
	

	6
	Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP)
	
	

	7
	Jurnal Kegiatan Guru
	
	

	8
	Buku Presensi Siswa
	
	

	9
	Buku Daftar Nilai Siswa
	
	

	10
	Analisis Hasil Evaluasi Belajar
	
	

	11
	Program Pengembangan Diri (Kegiatan PKB)
	
	

	12
	Buku Pegangan Guru
	
	

	13
	Buku Pegangan Siswa
	
	

	14
	Media Pembelajaran
	
	

	15
	Program Kegiatan Ekstra Kurikuler (Pembiasaan siswa)
	
	


Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.


Mengetahui







Malang, 5 Juni 2015


Kepala Sekolah






Guru Pend. Agama Katolik


………………………….





…………………………….


NIP.








NIP.

Mengetahui

Pengawas Pendidikan Agama Katolik

St. Rudi Muryanta, S.Ag

NIP. 197203052000031002

(Contoh Surat Keterangan Tugas Tambahan bagi guru yang siswanya ada yg beragama Kristen)

KOP SEKOLAH


SURAT KETERANGAN

MELAKSANAKAN TUGAS TAMBAHAN

Nomor : …………………………………………
Yang bertanda tangan di bawah ini  :

a.
Nama



: 

b.
NIP



: 

c.
Pangkat/Golongan

: 

d.
Jabatan



: Kepala Sekolah


e.
Unit Kerja


: SDN ….
Oleh karena di SDN ……. Kec. …….. Kab…….. tidak ada Guru Pendidikan Agama Kristen, maka dengan ini memberikan tugas tambahan kepada Saudara :


a.
Nama



:


b.
NIP



:


c.
Pangkat/Golongan

:


d.
Jabatan



: Guru Agama Katolik


e.
Unit Kerja 


: SDN ….

untuk mengajar pendidikan agama bagi peserta didik yang beragama Kristen. 

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya.






















Malang, ……….. 










Kepala Sekolah,






















………………………………………







NIP.
Petunjuk Pengisian Pemberkasan TPP Januari-Juni 2015
(Semester I Tahun Anggaran 2015/Semester II Tahun Pelajaran 2014-2015)
1.
Identitas/halaman sampul: diisi data guru calon penerima tunjangan, diberi tanggal ……...
2.
Surat Pernyataan : dibuat tanpa kop sekolah, diisi data sebenarnya sesuai SK, jam tatap muka diisi jumlah keseluruhan dari beberapa sekolah yang diampu, ditandatangani oleh guru di atas meterai 6.000,-  diketahui kepala sekolah induk/satminkal.
3.
SKMT : 

-
Jika Anda mengajar di 2 sekolah maka harus membuat 2 SKMT, jika mengajar di 3 sekolah maka harus membuat 3 SKMT.
-
Dibuat dengan kop sekolah masing-masing.

-
Diberi nomor surat sesuai agenda surat keluar di sekolah masing-masing.

-
Diisi identitas (nama, nip, alamat) kepala sekolah, JTM (Jam Tatap Muka) diisi jumlah jam mengajar sesuai keadaan di setiap sekolah, bukan jumlah kumulatif. Misalnya guru mengajar di 2 sekolah, dengan jumlah jam di sekolah A : 15 JTM, dan sekolah B: 9 JTM, maka Anda membuat 2 SKMT dengan rincian SKMT di sekolah A jumlah jam diisi 15 JTM dan SKMT di sekolah B jumlah jam diisi 9 JTM. 
-
Ditandatangani kepala Sekolah setempat dan diketahui Pengawas PAK setempat.

-
Diberi tanggal ………………
4.
Daftar siswa Katolik: diisi nama-nama siswa beragama Katolik yang diampu di sekolah setempat, jika guru mengajar di 2 sekolah, maka dibuat 2 lembar daftar dan diketahui oleh kepala sekolah masing-masing. Rombongan belajar harus menunjukkan jumlah jam sesuai dengan jumlah jam yang tertulis di SKMT. Diberi tanggal sesuai tanggal pembuatan SK Pembagian Tugas mengajar atau awal semester/awal tahun pelajaran.
5.
Jadwal Pelajaran: diisi jadwal mengajar guru di sekolah setempat, jika guru mengajar di 2 sekolah, maka dibuat 2 lembar jadwal pelajaran dan diketahui oleh kepala sekolah masing-masing. Rombongan belajar harus menunjukkan jumlah jam sesuai dengan jumlah jam yang tertulis di SKMT. Diberi tanggal sesuai tanggal pembuatan SK Pembagian Tugas mengajar atau awal semester/awal tahun pelajaran.
5.
SKBK : dibuat oleh Kantor Kementerian Agama berdasarkan berkas yang dikumpulkan oleh guru, guru tidak perlu membuat SKBK.
6.
SK Pembagian Tugas Mengajar/Potocopy Sah  (legalisir) : 

-
Mencantumkan nama guru agama Katolik.

-
Mencantumkan tugas mengajar agama Katolik dengan jumlah jam yang sesuai dengan yang tertulis di SKMT.

-
Jika berupa photocopy harus diilegalisir oleh Kepala Sekolah setempat.
7.
Photocopy KGB (Kenaikan Gaji Berkala) dan SK Terakhir (Kenaikan Pangkat), NPWP dilegalisir oleh Kepala Sekolah setempat.
8.
Foto Copy SK  Inpassing: Bagi guru swasta yg sudah memiliki SK Inpassing.
9.
Photocopy Buku Bank: dicopy bagian Identitas dan harus terbaca dengan jelas Nomor Rekening Bank, dilegalisir oleh Bank Penerbit. (Untuk memastikan bahwa buku rekening tersebut masih aktif).
10.
Photocopy sah Sertifikat Pendidik: Dilegalisir oleh Lembaga Pendidikan Penerbit Sertifikat tersebut ditandatangani Ketua/Rektor yang sedang menjabat saat ini. (IPI Malang)
11.
Berkas Verifikasi Data: diisi nama dan data sesuai buku bank.
12.
Catatan Tambahan:
a.
Semua dibuat rangkap 2 dimasukkan dalam map/snale (Guru/Pengawas PAK golongan III warna Kuning, golongan IV warna Merah, Non PNS Warna Hijau)
b. 
Pengiriman Berkas dari tiap daerah dapat dikoordinir oleh satu atau dua orang, artinya tidak semua guru/pengawas harus ke kanwil.
13.
Surat Tugas Merangkap dari Kepala UPTD/Dinas Pendidikan untuk guru yang merangkap tugas di sekolah lain.
15.
Surat Tugas Tambahan mengajar siswa yg beragama Kristen dibuat oleh guru yang melaksanakannya, guru yang murni mengajar siswa Katolik tidak perlu melampirkan surat tersebut.

16.
Pernyataan Kelengkapan Administrasi pembelajaran divalidasi oleh Pengawas dengan membawa semua perangkat pembelajaran yang dimiliki.

Materai 6000





Logo Sekolah





Logo Sekolah





Logo Sekolah





Sekedar contoh, silakan isinya diganti disesuaikan dengan sekolah Anda











